ROMANIA

JUDETUL CONSTANTA

SERVICIUL PUBLIC DE ALIMENTARE CU APA SI CANALIZARE FANTANELE
Loc. Fantanele, str. Basarabia, nr. 85, tel/fax 0241769668

e-mail apacanalizfnt@gmail.com

CIF 37509616

Nr.24/28.02.2025
ANUNT CONCURS

SERVICIUL PUBLIC DE ALIMENTARE CU APA SI CANALIZARE FANTANELE , JUDETUL
CONSTANTA organizeaza concurs, cu respectarea prevederilor H.G. 1.336/2022 coroborat cu prevderile Art.VIl alin (1) lit. b),
alin (2) lit. b) si alin (3) din OUG 115/2023, de ocupare a unui (1) post vacant cu jumétate de normd, personal contractual de
executie, pentru functia de casier Iregistrator (pentru incasarea debitelor de la gospodarii - munca in teren) - perioada
nedeterminata.

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile prevézute de:

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare, si cerintele specifice prevazute la art.
542 alin. (1) si (2) din Crdonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/207% privind Codul administrativ, cu modificarile i completarile
ulterioare:

a) are cetatenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul privind Spatiul
Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile §i
completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestaté pe baza adeverintei medicale eliberate
de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos
la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post incompatibila cu
exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisé exercitarea dreptului de a ocupa functia, de
a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit

pentru s&varsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masuréa de siguranta a

interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitérii unei profesii;

h)  certificatul de integritate comportamentala din care s reiasa cé nu s-au comis infractiuni prevazute la art. 1 alin. (2) din
Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile
din cadrul sistemului de invatamant, sanatate sau protectie sociala, precum si orice entitate publica sau privata a carei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori
care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;




Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupdrii functiei contractuale sunt:

Nivelul studiilor: studii medii;
Nu necesita vechime in munca;

Cunostinte operare PC - nivel avansat, cunostinte utilizare fax, e-mail

Concursul va avea loc la Gradinita Fantanele si se va desfasura dupd urmatorul calendar:

Data limita pentru depunerea dosarelor este: 12.02.2025 ora 12:00;
- Afisare rezultate selectie dosare in data de: 14.02.2025 ora 12:00;
- Termen depunere contestatii selectie dosare pana la data de: 17.02.2025 ora 12:00;
- Afisare rezultate contestatii selectie dosare in data de: 17.02.2025 ora 16:00;
- Proba scrisa are loc la Gradinita Fantanele in data de: 19.02.2025 ora 12:00;
- Afisare rezultate proba scrisa in data de 20.02.2025 ora 12:00;
- Termen depunere contestatii proba scrisa in data de: 21.02.2025 ora 12:00;
- Afisare rezultate contestatii proba scrisa in data de: 21.02.2025 ora 16:00;
- Proba interviu areloc in data de: 24.02.2025 ora 09:00;
Afisare rezultate proba interviu in data de: 25.02.2025 ora 12:00;
- Termen depunere contestatii proba interviu pana la data de: 26.02.2025 ora 12:00;
- Afisare rezultate contestatii proba interviu in data de: 26.02.2025 ora 16:00;
- Afisare rezultate finale concurs in data de: 26.02.2025 ora 16:00;

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul din FANTANELE str. BASARABIA , nr. 83, de luni pana vineri
in intervalul orar: de 09:00 — 13:00 si va cuprinde urméatoarele documente:

(1). @) formular de inscriere la concurs (Formularul de inscriere va fi pus la dispozitia candidatilor prin secretariatul comisiei de
concurs).

b) copia actului de idertitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen de valabilitate;
¢) copia certificatului de césatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atests efectuarea unor specializari, precum si copiile
documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

€) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca
si In specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului, insotitd de REVISAL:

f)  certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinta medicala care s& ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

h)  curriculum vitae, model comun european (Europass).

(2) Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin. (1) lit. e) este prevazut in anexa nr. 3 la HG 1336/2022.




(3) Adeverinté care ates:é starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabil,
adeverinta care atesta siarea de sanéatate trebuie insotité de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in
conditiile legii.

(4) Declaratie pe propria raspundere privind prelucrarea datelor personale;

(5) Copiile ( alb - negru) de pe actele prevazute la alin. (1) lit. b)-e), precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap prevazut la alin. (3) se prezinta insotite de documentele originale, care se certifica cu mentiunea ,,conform cu
originalul” de catre secretarul comisiei de concurs.

Documentele vor fi depuse intr-un dosar pvc cu sind, dosarul va fi numerotat si opisat.

ATRIBUTII: RESPONSABILITATi SI ATRIBUTII PENTRU FUNCTIA DE CASIER-INCASATOR :

1. Efectueaza citirea aparatelor de masurat la utilizatorii de servicii;

2. Emite facturi si incaseazd contravaloarea facturilor distribuite si emite chitante la sediu si in teren:

Intocmeste documentele de predare a sumelor incasate :

Depune zilnic sumele incasate la banca;

3
4, Pastrarea banilor in casd de bani pentru evitarea sustragerii acestora ;
5
6

Intocmirea documentelor de incasare si predare a banilor :

7. Achita sumele aprobate in baza referatelor:

8. Intocmeste si preda la contabilitate zilnic registrul de casa;

9. Indosariaza documentele cu care lucreaza si raspunde de arhivarea lor;

10. Colaboreaza la tinerea corecta si la zi a evidentei financiare si contabile, precum si la salvarea datelor informatice:

11. Duce la indeplinire sarcinile stabilite pe cale ierarhica

12. Alte sarcini primite de la sefii ierarhici.

Candidatii nemultumiti pot depune contestatie in cel mult o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor, pentru fiecare proba
a concursului la sediul din FANTANELE, str. BASARABIA, NR. 83,

Relatii suplimentare la sediul SERVICIULUI PUBLIC DE ALIMENTARE CU APA S| CANALIZARE FANTANELE ,
JUDETUL CONSTANTA TEL: 0769683416 PELEA DANIELA in intervalul orar 09:00- 12:00.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

1. Legea nr.22 /1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea
bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, modificata prin Legea nr.54/ 1994;

2. Hotarérea nr.2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale ale organizatiilor socialiste;
3. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar - contabile.
- Anexa nr.1 Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor contabile, pct.AB:;
- Anexa nr.4 Documente financiar contabile
4. Decretul 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa ale unitatilor socialiste.

5. Legea contabilitatii 82/1991:




- Capitolul 3 — Registrele de contabilitate;
- Capitolul 6 — Contraventii si infractiuni
6. Ordonanta 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor.

Nota : La studierea actelor normative din bibliografie, candidatii vor avea in vedere toate republicarile, modificarile si completarile
intervenite pana la daté concursului.

COORDONATOR SERVICIU
PREOTEASA MIREL GABRIEL




